PROCEDURY FUNKCJONOWANIA SZKOLY PODSTAWOWE] NR 120 W LODZI
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W OKRESIE EPIDEMII
Aktualizacja na dzien 1 wrzesnia 2020 r.

§1

Ogoélne zasady organizacji pracy

Szkota Podstawowa nr 120 w Lodzi wznawia funkcjonowanie z uwzglednieniem
wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia, Ministerstwa Edukacji
Narodowe;j.

Szkota czynna jest w godzinach: od 7.00 do 18.00.

W miar¢ mozliwosci zapewnia si¢ takg organizacje pracy i jej koordynacje, ktéra umozliwi

zachowanie dystansu mie¢dzy osobami przebywajacymi na terenie szkoty, szczegdlnie

w miejscach wspdlnych.

Zajecia dydaktyczno-opiekuncze danego oddzialu odbywajg si¢ w tych samych

pomieszczeniach. Dopuszcza si¢ cotygodniowg rotacj¢ sal zajmowanych przez oddziaty

tego samego poziomu edukacyjnego.

Przy wejsciu do budynku szkoty prowadzony jest rejestr wejs¢. Do rejestru nie wpisujg si¢

pracownicy szkoty i uczniowie. Wzor rejestru okresla zatgcznik nr 1 do procedury.

Uczniowie wchodzg do budynku szkoty trzema wejsciami. Grafik stanowi zatgcznik nr 2

do procedury.

Zabrania si¢ wstepu do szkoty osobom chorym, przebywajacym na kwarantannie lub

w izolacji.

Osoby z zewnatrz na terenie szkoty:

a) ograniczone jest ich przebywanie w szkole 0s6b, zalecany jest kontakt telefoniczny lub
mailowy;

b) w przypadku koniecznosci kontaktu bezposredniego osoby z zewnatrz sg zobowigzane
do stosowania srodkéw ochronnych: ostona ust i nosa, rgkawiczki jednorazowe lub
dezynfekcja rak;

¢) do budynku moga wchodzi¢ wytacznie osoby bez objawdéw chorobowych sugerujacych
infekcje drég oddechowych;

d) osoby z zewnatrz moga przebywa¢ wylacznie w przedsionku szkoty przy wejsciu
gtéwnym, w pozostatych czesciach budynku tylko za zgoda dyrektora szkoty.

Po wejsciu do szkoly nalezy bezwzglednie skorzysta¢ z ptynu do dezynfekcji rak.

Dzieci do mycia ragk uzywaja mydta w ptynie 1 wody.

Termometry do pomiaru temperatury znajduja si¢ w sekretariacie szkoty oraz gabinecie

profilaktyki zdrowia i pomocy przedlekarskie;j.

Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m.in. maseczki, rekawiczki) nalezy zdjac

z zachowaniem ostrozno$ci, a nast¢gpnie wyrzuci¢ do kosza wyposazonego

w czerwony worek.

Jesli w/w odpady pochodzg od oséb z podejrzeniem zarazenia koronawirusem, nalezy je

spakowac¢ do specjalnego worka foliowego 1 przekaza¢ do utylizacji.



14. Sale, w ktérych odbywaja si¢ zajecia sg porzadkowane i dezynfekowane co najmniej raz
dziennie.

§2

Organizacja zaje¢ w szkole — informacje dla rodzicow i uczniow

1. Do szkoty moze uczgszczaé uczen bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drég
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

2. Do szkoty uczniowie przychodzg (sg przyprowadzani) o wyznaczonych godzinach.

3. Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani wylacznie przez
opiekunéw bez objawéw chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych.
W drodze do i ze szkoty opiekunowie oraz uczniowie przestrzegajg aktualnych przepisow
prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j.

Opiekunowie odprowadzajacy dzieci nie wchodzg do szkoty.

>

5. Wychowawcy sg zobowiazani do poinformowania uczniéw o zasadach zachowania na
terenie szkoly obowigzujacych w czasie epidemii w pierwszym dniu ich pobytu w szkole,
a takze podczas zaje¢ z wychowawcg oraz na biezgco w miarg potrzeb.

6. Wychowawca kazdego oddziatu jest zobowigzany do sporzadzenia listy wychowankéw
uwzgledniajacej co najmniej dwa sposoby szybkiej komunikacji z rodzicami ucznia.
Dokument powinien by¢ dostgpny dla kazdego nauczyciela z zapewnieniem ochrony tych
danych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

. Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog

oddechowych, w tym w szczegdlnosci: goraczke, kaszel, nalezy odizolowaé ucznia

W wyznaczonym miejscu (tzw. izolatorium), zapewniajac min. 2 m odlegtosci od innych

0sOb 1 niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty

(rekomendowany wtasny $srodek transportu).

Obowigzuja ogélne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyjsciu do szkoty nalezy

bezzwtocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu,

nosa1 ust.

J
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9. Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
jego tawce lub w plecaku. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi
miedzy soba.

10. Uczen nie przynosi do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

11. Uczniowie klas IV — VIII posiadajacy szafki, zabierajg z nich potrzebne danego dnia
materiaty przed lekcjami. W ciggu dnia uczniowie nie korzystaja z szafek. Po zakonczeniu
zaje¢ pozostawiajg w szafce podreczniki i inne materiaty, ktére nie beda potrzebne do nauki
w domu.

12. Nalezy wietrzy¢ sale, cze$ci wspodlne (korytarze) co najmniej raz na godzing, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

13. Zaleca si¢ korzystanie przez uczniOw z boiska szkolnego oraz pobytu na Swiezym
powietrzu na terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

14. Zajecia Swietlicowe odbywaja si¢ w salach lekcyjnych oddziatéw I — III oraz w swietlicy
szkolnej.
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16.

17.

10.

1.

. Uczniowie wchodzacy do szkoly korzystaja z szatni lub wieszakéw ustawionych w salach

lekcyjnych wg rozdzielnika stanowigcego zatgcznik nr 3 do procedury. Uczniowie
pozostawiajacy wierzchnie okrycia w salach lekcyjnych, zmieniajg obuwie przed wejsciem
do sal i umieszczajg je w workach. Uczen kazdorazowo zabiera ze szkoly worek z butami,
kostium gimnastyczny oraz wszystkie elementy odziezy.

Rodzice muszg liczy¢ si¢ z wydluzeniem czasu oddania i odbierania dziecka ze szkoty ze
wzgledu na stosowane procedury.

Rodzicow zobowigzuje si¢ do przekazania powyzszych zasad wszystkim osobom, ktére
beda przyprowadzac¢ dziecko oraz osobom upowaznionym do jego odbioru ze szkoty.

§3

Organizacja zaje¢ w szkole — informacje dla nauczycieli
i pracownikéw administracyjno-obstugowych

Pracownicy szkoly zwracaja szczeglng uwage na profilaktyke zdrowotna
1 dokladajg wszelkich staran, by chroni¢ siebie, uczniéow 1 innych pracownikéw przed
zarazeniem.

Pracownicy sg zaopatrzeni w srodki ochrony osobistej (maseczki/ przytbice, srodki myjace
i dezynfekujace ).

Maseczki/przytbice stosuje si¢ w przypadku niemozno$ci zachowania dystansu np. w czasie
przerw w miejscach wspdlnie uzytkowanych.

Podczas wykonywania czynnosci stuzbowych z zachowaniem dystansu nie ma obowiazku
zakrywania ust 1 nosa.

Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku jak, np. przytbice dezynfekuje si¢ zgodnie
z  zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego uzytku nalezy upraé
w temperaturze co najmniej 60 stopni i wyprasowac.

Kazdy pracownik niezwtocznie informuje dyrektora szkoty o zdarzeniach mogacych mie¢
wplyw na bezpieczenstwo uczniéw oraz pracownikéw w zakresie szerzenia si¢
COVID-19.

Nauczyciel zobowigzany jest zwraca¢ uwage uczniom na koniecznos$¢ regularnego mycia
rak, szczegdlnie po przybyciu do szkoty, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po
powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu.

Nauczyciel w klasach I-III organizuje przerwy dla swoich uczniéw w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min.

W klasach IV — VIII czas lekcji i przerw wyznaczajg dzwonki.

W miar¢ mozliwosci przerwy S$rédlekcyjne organizowane sg z zachowaniem rezimu
sanitarnego.

Podczas realizacji zaje¢ edukacyjnych, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych,
w ktérych nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe
oraz zastgpi€ je innymi. Przedmioty i sprz¢ty znajdujace si¢ w sali gimnastycznej, ktérych
nie mozna skutecznie umy¢, upra¢, zdezynfekowac, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do
nich dostep. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze, itp.) wykorzystywane podczas
zajec¢ nalezy czys$ci¢ lub dezynfekowac.



12. W sali gimnastycznej podtoga powinna zosta¢ umyta detergentem lub zdezynfekowana po

kazdym dniu zaj¢¢, a w miar¢ mozliwosci czescie;j.
13. Nauczyciel informatyki zapewni uczniom bezpieczne korzystanie z urzadzen znajdujacych
si¢ w pracowni informatycznej i uwzgledni to w regulaminie pracowni.

14. Wychowawca ma obowigzek uzyska¢ pisemng zgode rodzica na pomiar temperatury ciata
dziecka, jesli zaistnieje taka konieczno$¢ w przypadku wystapienia niepokojacych objawow
chorobowych.

15. Zasady zachowania bezpieczenstwa w czasie epidemii podczas korzystania z zajec
swietlicowych zawarte s3 w regulaminie §wietlicy.

16. Pracownicy administracji i obslugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz
nauczycielami.

17. Kazdy pracownik obstugi odpowiedzialny za utrzymanie czysto$ci danych pomieszczen
wypelnia kart¢ monitoringu wykonywanych prac porzadkowo - dezynfekcyjnych.

Wzor karty stanowi zatgcznik nr 4 do procedury.

18. Przeprowadzajac dezynfekcj¢ nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Nalezy Sciste przestrzega¢ czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak aby uczniowie nie
byli narazeni na wdychanie oparéw $rodkéw stuzacych do dezynfekc;ji.

19. Zaleca sig:

a)

b)

c)

d)

€)

utrzymywanie ciggéw komunikacyjnych w czystosci (podtég szatni i korytarzy) —
mycie 2 razy dziennie lub czgsciej w razie potrzeby;

dezynfekcje powierzchni dotykowych: porgcze, klamek, wytacznikéw — raz dziennie
oraz w razie potrzeby;

dezynfekcje sprzgtu i powierzchni ptaskich w tym blatow, porgczy krzeset przynajmnie;j
raz dziennie oraz w razie potrzeby;

dezynfekcje toalet — 2 razy dziennie catosciowo, doraznie po kazdej przerwie oraz
w razie potrzeby;

czyszczenie z uzyciem detergentéw lub dezynfekcje sprzetu na placu zabaw i boisku co
najmniej raz dziennie w dni, w ktérych warunki pogodowe pozwalajg na korzystanie
ZWW.

20. Do obowigzkéw pracownikow obstugi nalezy takze:

a)

b)

sprawdzanie poziomu ptynéw do dezynfekcji ragk w pojemnikach umieszczonych przy
wejsciu do szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach, a takze biezace ich
uzupetnianie;

napelnianie 1 uzupetnianie podajnikow 1 dozownikéw w toaletach, a takze ich mycie
1 dezynfekowanie;

wymiana workow w koszach na Smieci, oprdéznianie koszy oraz ich mycie
1 dezynfekcja.

§4

Zasady korzystania z biblioteki szkolnej



10.

11.

Nauczyciel bibliotekarz opracowuje szczegblowe zasady korzystania
z biblioteki 1 upublicznia je.

Harmonogram pracy biblioteki dostosowuje si¢ do potrzeb i mozliwosci szkoty oraz
udostepnia na stronie internetowej szkoty.

Wychowawcy sa zobowigzani zapozna¢ uczniéw z zasadami korzystania z biblioteki
szkolnej w okresie epidemii.

Ogranicza si¢ wolny dostep uczniéw do ksiegozbioru.

Wyznacza si¢ strefy dostepne tylko dla pracownika biblioteki zapewniajagce zachowanie
odpowiednich odlegtosci miedzy nim a uzytkownikami.

Nauczyciel bibliotekarz okresla liczbe os6b mogacych jednoczesnie wypozyczac¢/oddawac
ksiazki.

Prowadzi si¢ ewidencj¢ os6b odwiedzajacych biblioteke w kazdym dniu.

Zaleca si¢ jak najczestsze wietrzenie pomieszczenia oraz dezynfekcje klamek, blatow,
wlacznikéw $wiatla i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czesto uzywanych,
co najmniej raz dziennie.

Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé rece
i blat, na ktérym lezaty ksigzki.

W bibliotece wydziela si¢ tzw. ,,droge brudng”, tj. miejsce zwrotu ksigzek, ktére beda
podawane kwarantannie, oraz ,,droge czysta” dla ksiazek wypozyczanych z biblioteki.
Przyjete ksigzki odktada si¢ na okres minimum 2 dni 1 oznacza datg zwrotu, odizolowujac
od innych egzemplarzy celem kwarantanny.

§5

Zasady funkcjonowania kuchni i stofowki

Personel kuchenny w celu przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci w zakresie
zabezpieczenia epidemiologicznego powinien:

a) ograniczy¢ kontakty z pracownikami szkoty oraz uczniami;

b) zachowac odlegtos¢ stanowisk pracy min. 1,5 m;

c) stosowac $rodki ochrony osobiste;j.

Przygotowanie positkow musi odbywa¢ si¢ z zachowaniem wszelkich zasad
bezpieczenstwa, wymogow sanitarnych, reziméw zalecanych w okresie epidemii.

Nalezy bezwzglednie dba¢ o czystos¢ i dezynfekcje pomieszczen kuchennych, my¢
i dezynfekowac¢ stanowiska pracy, opakowania produktow, sprzet kuchenny.

Pracownicy kuchni w sposéb szczegdlny muszg dbac¢ o wlasciwg higiene rak poprzez mycie
i dezynfekcje, m.in.:

a) przed rozpoczeciem pracy;

b) przed kontaktem z zywnoscia, ktora jest przeznaczona do bezposredniego spozycia;

¢) po obrébcee lub kontakcie z zywnos$cig surowa, nieprzetworzona;

d) po zajmowaniu si¢ odpadami, $mieciami;

e) po zakonczeniu procedur czyszczenia, dezynfekcji;

f) po skorzystaniu z toalety;

g) po kaszlu, kichaniu, wydmuchiwaniu nosa;



h) po jedzeniu, piciu.

. W stotéwce moze przebywac tylko jedna grupa wraz z nauczycielem. Uznaje si¢, ze
uczniowie spozywajacy positek w trakcie danej przerwy obiadowej stanowig grupeg.
Nastgpna grupa moze wejs¢ do stotdowki po wykonaniu przez personel szkoty czynnosci
dezynfekcyjno-porzadkowych i po czasie, ktéry wynika ze specyfikacji produktéw uzytych
do dezynfekcji.

. W stoléwce nie ma samoobstugi.

Obstuga wydaje przygotowane czyste zestawy sztu¢cOw wraz z positkiem. Zbiera naczynia
i sztuéce po spozyciu positku.

Naczynia podlegaja myciu w zmywarce z funkcja wyparzania w temperaturze co najmniej
60 stopni z wykorzystaniem srodkéw myjacych.

§6

Zasady dostarczania i przyjmowania towaru do kuchni

Dostawcy towaréw powinni by¢ zaopatrzeni w maseczki, rekawiczki i inne srodki ochrony
osobistej.

Przywozony towar — produkty spozywcze — muszg by¢ opakowane i zabezpieczone przed
uszkodzeniem.

Dostawcy wystawiaja towar przed wejsciem od strony pomieszczenia kuchni.

Dostawcy nie wchodza na teren szkoty ani nie kontaktuja si¢ bezposrednio
z pracownikami. W razie potrzeby zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy.

§7

Postepowanie w przypadku podejrzenia choroby zakaznej u dziecka

Jezeli rodzice dziecka zauwazg niepokojace objawy u siebie lub swojego dziecka, nie
przychodza do szkoty.

O podejrzeniu choroby niezwlocznie informuja dyrektora, a takze kontaktuja si¢
telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym szpitala.
Nauczyciel, ktory zauwazyt u dziecka oznaki choroby, niezwlocznie powiadamia dyrektora
szkoty

. W szkole jest przygotowane pomieszczenie (gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy
przedlekarskiej ) tzw. izolatorium, stuzagce do odizolowania ucznia, u ktérego
zaobserwowano podczas pobytu w szkole oznaki chorobowe.

Izolatorium jest wyposazone w $rodki ochrony osobistej oraz §rodki do dezynfekcji.
Uczen w izolatorium przebywa pod opiekg nauczyciela z zapewnieniem minimum 2 m
odlegtosci i srodkéw bezpieczenstwa. Oczekuje na rodzica, ktéry niezwltocznie odbiera go
ze szkoty.

O zaistnialej sytuacji dyrektor, wicedyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwlocznie
powiadamiajag Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng w todzi oraz organ
prowadzacy szkofe.

Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu z organem prowadzacym i o podjetych
dziataniach niezwloczne informuje rodzicéw uczniéw i pracownikow szkoty.



10.

10.

w

Obszar, w ktéorym przebywal i poruszal si¢ uczen poddaje si¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujagcymi w szkole procedurami oraz dezynfekuje powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Ustala si¢ liczbe oséb przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach szkoty,
w ktérych przebywato dziecko podejrzane o zakazenie i stosuje si¢ do wytycznych GIS
odnoszacych si¢ do oséb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

§8

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

Pracownik przebywajacy w domu w razie wystgpienia niepokojacych objawdw, nie
przychodzi do pracy.

Pracownik o niepokojacych objawach niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty
i kontaktuje si¢ ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng, oddzialem zakaznym szpitala,
a w razie pogarszajgcego si¢ stanu zdrowia dzwoni po pomoc na pogotowie pod numer 999
lub 112.

Jesli stan choroby ujawni si¢ podczas pracy w szkole, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub osoby uprawnione i izoluje si¢ od wszystkich oséb w izolatorium.

Dyrektor szkoty powiadamia o sytuacji, o ktérej mowa w pkt 3, odpowiednie stuzby
sanitarne, medyczne i organ prowadzacy.

W pomieszczeniu petnigcym rolg izolatorium zabrania si¢ przebywania innych oséb.
Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jego stan zdrowia na to pozwala, przebywa
W wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, poddaje si¢ gruntownemu sprzataniu
oraz dezynfekcji powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowac¢ si¢ do zalecen inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy trzeba wdrozy¢
dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Ustala si¢ list¢ osob przebywajacych w tym samym czasie w czgsci budynku, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

O zaistnialym przypadku choroby lub podejrzeniu zarazenia powiadamia si¢ wszystkich
pracownikéw oraz rodzicéw ucznidéw.

§9
Postepowanie z pomieszczeniami w przypadku podejrzenia zakazenia
u ucznia lub pracownika

przypadku, gdy wuczen lub pracownik SP120 zostal skierowany do szpitala

z podejrzeniem koronawirusa, dyrektor w porozumieniu z wlasciwym panstwowym

powiatowym inspektorem sanitarnym moze podja¢ decyzje o zamknigciu szkoty na czas
niezbedny do wykonania koniecznych czynnosci sanitarno-epidemiologicznych.

$10
Postanowienia koncowe



Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

Dopuszcza si¢ jej modyfikacje adekwatnie do potrzeb.

Procedurg upublicznia si¢ na stronie internetowej szkoty, przesyta si¢ jako wiadomos¢
w dzienniku elektronicznym do rodzicOw ucznidéw oraz udostgpnia w formie papierowe;j
w sekretariacie szkoty.

Wszystkich pracownikéw szkoty zapoznaje si¢ z procedurg podczas szkolenia.

O wszelkich zmianach w procedurze niezwtocznie powiadamia si¢ osoby zainteresowane.



